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အေကာငး်အရာ။  ။ Work from Home (WFH) Policy - အမ်ိ မှ အလုပ်၊လုပ်ြခငး် ေပလစ ီ

ထုတြ်ပနေ်ကြငာြခငး်။ 

အထကအ်ေကာငး်အရာပါ ကစိငှ့် ပတသ်က၍် ကမ�ာအှံတငွ ် ကပ်ေရာဂါအြဖစ ် ြဖစပွ်ါးလကရိှ်ေသာ 

COVID-19 ြဖစပွ်ါးြပန်ှံမအား ကိတငက်ာကယွသ်ည့်အေနြဖင့် IGE Group အတငွး် 

တာဝနထ်မ်းေဆာငလ်က်ရိှေသာ ဝနထ်မ်းများအားလုံးသည် Work from Home (WFH) Policy –(အမ်ိမှ 

အလုပ်၊လုပ်ြခငး် ေပလစ)ီအား ဝနထ်မ်းများအားလုံး ေအာကပ်ါအတိုငး် လုိကန်�ေဆာငရ်�က်ကရန ် အသိေပး 

ေကြငာအပ်ပါသည်။ 

 Work from Home (WFH) Policy -အမ်ိမှ အလပ်ု၊လပ်ုြခင်း ေပလစ ီ

 ပုံမှန်ံုးတက်ချနိြ်ဖစေ်သာ Monday to Friday နနံက၉်န�ရီမှ ညေန၆န�ရီအထိ မိမိေနအမ်ိတငွ ်အချနိြ်ပည့်

ရိှေနရမည။်

 နနံက်၉န�ရီမှ ညေန၆န�ရီအထိ Online & Mobile ကို မိမိေနအမ်ိတငွ ်ရိုငေ်အာင ်စစီဉ်ထားရမည။်

 နနံက်၉န�ရီမှ ညေန၆န�ရီအတငွး် အလုပ်ငှ့်သကဆုိ်ငေ်သာ ဖုနး်လကခ်ရံရိှပါက ချကခ်ျငး်တနု်ြပနရ်မည။်

အကယ၍် အြခားအလုပ်ကိစြဖင့် ဖုနး်လုိငး်မအားပါက (သုိ) miss call ေတွပါက (5 – 10 min) အတငွး်

ဖုနး်ြပန ်ဆကေ်ပးရမည။်

 Email ကုိ (15 min) တစခ်ါ စစေ်ဆးေပးရမည။် အေကာငး်ြပနရ်န ် လုိအပ်ေသာ Email များကို ချက်ချငး်

အ ေကာငး်ြပနေ်ပးရမည။်

 Work @ home ကာလအတငွး် သကဆုိ်ငရ်ာဌာနကးီမး၏ န်ကားချကမ်ျားကို မပျကမ်ကကွ ် လုိက်န�

ေဆာငရ်�က်ရမည။်

 လုပ်ငနး်ခွငလုိ်အပ်ချက်ေကာင့် ံုးသုိလာေရာကရ်န ် အေကာငး်ကားချကရ်ရိှပါက ံုးသုိ ချက်ချငး်

လာေရာက်ိုငရ်န ်အဆငသ်င့် ြဖစေ်နရမည။်

 Work @ Home ေနစဉ်ကာလအတငွး် မိမိတို၏ Productivity စမ်ွးေဆာငရ်ညေ်လာက့ျမမရိှေစရန ် ငှ့်

သတမှ်တတ်ာဝနမ်ျား ပီးစးီမရိှရန ်ဝနထ်မ်းများအားလုံးမှ တာဝနယ်ေူဆာငရ်�ကရ်မည။်

  I G E  G  R O U P



 Work @ home ကာလအတငွး် ၀နထ်မ်းများသည် မိမိ (သုိ) မိသားစမုျား Company ၏ Computer, ငှ့် 

အြခားCompany ပုိင ်ပစညး်များအား မိမိကိုယပုိ်ငက်စိများအတကွ ်သုံးစွဲြခငး်၊ လုပ်ငနး်ငှ့် ပတသ်က်သည့် 

dataများအား Download ဆဲွ၍ သိမ်းဆညး်ထားြခငး်၊ လဲွေြပာငး်ြခငး် မြပလုပ်ရ။ 

 Company ငှ့် ပတသ်က်ေသာ သတငး်အချကအ်လကမ်ျား ထိနး်သိမ်းမအား Code of Conduct တငွ ်

ေဖာြ်ပပါရိှသည့်အတိုငး် တကိျစာွ လုိကန်�ေဆာငရ်�ကရ်မည။် 

 Work @ home ကာလအတငွး် ခွင့်တိုင်ကားြခငး်မရိှဘဲ ကိုယေ်ရးကိုယတ်ာကစိြဖင့် ခရီးထွကခ်ငွ့် လုံးဝ 

ခွင့်မြပပါ။ 

 မိမိသည် ြပညပ်ိုငင်(ံAffected Areas/Countries)များသုိ သွားလာခဲ့ပါက သကဆုိ်ငရ်ာ ဌာနကးီမးငှ့် HR 

ဌာနသုိ ချက်ချငး် အေကာငး်ကားရမည။် ထုိဝနထ်မ်းသည ်SHN (Stay-Home-Notice) ၁၄ ရက ်ေနရမည။် 

ထုိကာလတငွ ်ဝနထ်မ်းသည် အမ်ိမှပုံမှန ်အလုပ်၊လုပ်ရမည။် 

 မိမိ(သုိ) မိမိငှ့်အတေူန မိသားစအုတငွး် Body High Temperature 100 ရိှသူ ေတွရိှပါက နးီစပ်ရာ 

ေဆးံု/ေဆးခနး်သုိ ချက်ချငး် အေကာငး်ကားရမည။် သကဆုိ်ငရ်ာဌာနကးီမးငှ့် HRဌာနသုိလညး် 

ချက်ချငး် အေကာငး်ကားရမည။် သက်ဆုိငရ်ာ ဌာနကးီမးငှ့် HR ၏ နွ်ကားချကက်ို လုိကန်�ရမည။် 

 မိမိ(သုိ) မိမိငှ့်အတေူန မိသားစအုတငွး် COVID-19 သံသယရိှဖွယ ် ေတွရိှပါက နးီစပ်ရာ ေဆးံု/ 

ေဆးခနး်သုိ ချက်ချငး် အေကာငး်ကားရမည။် သကဆုိ်ငရ်ာ ဌာနကးီမးငှ့် HRဌာနသုိ ချက်ချငး် 

အေကာငး်ကားရမည။်  IGE Group - Pandemic Contingency Committee ၏ နွ်ကားချကက်ို 

လုိက်န�ရမည။် 

အမ်ိတငွတ်ာဝနထ်မ်းေဆာငေ်နစဉ ်ကာလအတငွး် ခငွ့်ခစံားလုိပါက လုပ်ေဆာငရ်မည့် တာ၀နဝ်တရားများ 

 Work @ home ကာလအတငွး် မိမိ၏ ကုိယေ်ရးကိုယတ်ာကစိြဖင့်  ရနက်နု်မိတငွး် သွားလာရနရိှ်ပါက (သုိ) 

COVID-19 ငှ့်မသက်ဆုိငေ်သာ သာမနေ်နမေကာငး်မ မိမိတငွရိှ်ပါက သကဆုိ်ငရ်ာဌာနကးီမးအား 

ခွင့်တိုင်ကားရမည။် သက်ဆုိငရ်ာဌာနကီးမးမှ ခငွ့်ြပပါက HR ဌာနသုိ ခငွ့်အြဖစ ်သတမှ်တေ်ပးရန ်ချက်ချငး် 

အေကာငး်ကားရမည။် 

 ြမနမ်ာိုငင်တံငွ ် COVID-19လူန�ေတွရိှေကာငး် သတငး်ထုတြ်ပနသ်ည့် အချနိမှ်စ၍ ရနက်နု်မိြပငပ်သုိ 

ကုိယေ်ရးကုိယတ်ာကိစြဖင့် (ခွင့်ခံစားရက/် ရကသ်တပတအ်လုပ်ပိတရ်က/် အများြပညသူ် အလုပ် 

ပိတရ်က်အတငွး်) ခရီးသွားလာရနရိှ်ပါက သကဆုိ်ငရ်ာဌာနကးီမးငှ့် HR ဌာနသုိ ချက်ချငး် 

အေကာငး်ကားရမည။် ရနကု်န်မိြပနလ်ည ် ေရာကရိှ်လာပါက သကဆုိ်ငရ်ာဌာနကးီမးငှ့် HR ဌာနသုိ 

ြပနလ်ညအ်ေကာငး်ကားရမည။်  

 

 

သက်ဆုိငရ်ာ Head of SBU/ Head of Department မှ လုပ်ငနး်လုိအပ်ချကအ်ရ အချနိြ်ပည့် (သုိ) အချနိပုိ်ငး် 

တာဝနထ်မ်းေဆာငရ်န ် န်ကားချက်ရိှလာပါက သကဆုိ်ငရ်ာ Head of SBU/ Head of Department များ၏ 

ကီးကပ်တာဝနေ်ပးမများေအာကတ်ငွ် မပျကမ်ကကွ ်လုိကန်�ေဆာငရ်�ကရ်မည။်  

အထက်ေဖာြ်ပပါ န်ကားချက်များကုိ တကိျစာွ လုိကန်�ေဆာငရ်�ကရ်မည။် လုိကန်�မမရိှပါက စညး်မျဉ်း၊စညး်ကမ်း 

သတမှ်တခ်ျက်များအတိုငး် အေရးယေူဆာငရ်�ကြ်ခငး် ခရံမည။် 



ဤမူဝါဒသည ် ၂၄.၀၃.၂၀၂၀ (အဂၤါေန) မှစတင်၍ အသက်ဝငေ်စပီး ေန�ကထ်ပ် အမိန်ေကြငာချက ် တစစ်ံုတစရ်ာ 

မထုတ်ြပနခ်ျနိအ်ထိ အကျံးဝငမ်ရိှသည်။ 

 

န်ကားချက်အရ 

 
ေအာငသူ်ရိန ်
General Manager 
Corporate Human Resource 
IGE Group of Companies 
 

ြဖန်ေဝြခငး် 

- All SBUs’ Heads 

- All SBUs - HR Managers 

- Heads of Departments - Corporate 

- All Employees - Corporate 


